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S6: 169/KH-MGTK Can Giude, ngay 06 thang 12 nam 2025
KE HOACH

Cong tac thang 12 nam 2025

I.Danh gia cong tac thang 11/2025:
1. Nhiém vu chinh tri

+ Tuyén truyén PBGDPL: tuyén truyén céc van ban nhan dugc trong thang.

+100% CBGVNV thyc hién nghiém tic xay dung truong hoc Iy tré 1am trung
tam, thuc hién cac hoat dong xay dung truong, 16p hoc hanh phic.

+ Tinh hinh tu tuéng chinh tri cia CBGVNYV trong thang 6n dinh. Gido vién,
nhan vién c6 trach nhiémva chip hanh t6t quy dinh nganh, ndi quy nha trudng.

+ T4 chuc cac hoat dong chao mimg ngay nha gido Viét Nam 20/11, cong tac
xu ly rac, cong tac v¢ sinh moi truong duge quan tam thuong xuyen.

+ Tiép tuc quan triét cac quy dinh vé ché do cong vu, quy ché chuyén mon, quy
tic Ung xr, cong tac chuyén ddi sb, cong tac xay dung né nép, chat luong chuyén
mon, cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc phém.

+ Tham du day da cic budi tap huan chuyén mén, tip huin chuyén doi so.

2. Cong tac phat trién

S tré toan truong 203/109 nit.

3. Cham soc suc khoe:

+ Thyc don thang 11 dam bao dinh lugng dinh dudng cho tré. Tré an ngon
miéng, n hét suat.

+100% cac 16p thyc hién tdt viéc theo ddi va phong chong dich bénh theo
mua, bénh Tay — chan — mi¢ng.

+ Cac l6p tiép tuc thue hién to chirc cho tré tap thé duc sang, vui choi ngoai
troi theo quy dinh, thuc hién mot phat van dong budi chiéu, nghiém tic quy ché
chuyén mon.

- Tiép tuc thuc hién cac bai giao duc cham soc rang miéng cho tré, thuc hién
chai rang sau khi an.

+ V¢ sinh méi trudng trong va ngoai 16p, chinh trang, cham séc goc thién
nhién 16p.

+ Tuyén truyén cac bénh thudng gip nhat 1 viém dudng ho hap va sbt xuat
huyét.

4. Chit lwong gido duc:

+ 100% céc 16p xay dung ké hoach nim, ké hoach chu dé, mang hoat dong
tuan.

+ Trién khai thuc hién cac nhiém vu chuyén mon.

+ B0 phéan chuyén moén du gio cac 16p theo ké hoach. Tiép tuc cap nhat ké
hoach gido duc trén phin mém quan 1y gido duc, gido vién cé thuc hién day du theo
quy dinh.

+ Trién khai va thuc hién ké hoach kiém tra noi bo dén doi ngil.
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- Tiép tuc cap nhat co s¢ dir liéu cia nganh, thong tin dir licu phﬁn mém
QLGD, thi dua khen thudéng, quan 1y can bd cong chirc, quan 1y gido duc.

+ Hoan thanh cac loai biéu mau cong nhan PCGD MNTNT nam 2025.

5. Co sé vat chat

+ Stra chira h¢ thong ga, may tinh, . .. gan quat tran sanh san, mua sam cac do
dung ban tra, cat tia cay xanh, cét co,

6. Doi ngii:

+ Trién khai ra soat cac diéu kién nang ngach vién chure tir hang 3 1én hang 2,

hang 2 1én hang 1.

+ Nang lvong thuong xuyén 3 gido vién, tham ni€n gido vién.

+ Phan cong chuyén mén, thuc hién hop dong lao dong.

7. Cong tac kiém tra — cong khai:

+ Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén, quy ché ban tra, quy ché sir
dung phan mém,....

+ Cong khai cac khoan thu, chi thang 11.

+ Tiép tuc kiém tra vé sinh an toan thuc pham bép an.

8. Cong tac doan thé:

Chi doan ph01 hop chuyén mén t6 chtrc hop mat 20/11; tuyén truyen van dong
thi dua, thuc hién tot quy tic Gmg xr, ndi quy, ché d6 lam viéc, chuyén doi sé,

9. Cong tac khac:

Thuc hién dé nghi cong nhén trudng hoc an ninh trat ty, dé nghi ct tia cay
xanh, dé nghi chi ché d6 cho hoc sinh hoc ky I, cip nhat thong tin website

II. Nhiém vu trong tim thang 12/2025:

- Tuyén truyén PBGDPL, cép nhat thuong xuyén cac thong tin trang web cta
don vi.

- Duy tri s 80 tré

- K& khai thu nhap nam 2025.

- Céc 16p 10ng ghép tuyén truyén y nghia ngay thanh lap quan doi nhan dan
Viét Nam (22/12), hinh thanh ldong ty hao dan tdc. Tham gia hoi thi ngudi dan
chuong trinh ndm 2025 tai xa.

-bé nghi thanh ly tai san, ra soat hién trang, mua sam, stra chira theo dé nghi;
cap nhat kiém keé tai san bao cao phan mém QLTS; téng hop chi quyet toan, két thic
ngan sach nam 2025. Tiép tuc don dep canh quan moéi trudng. Kiém tra d6 dung do
choi, @6 dung vé sinh.

- Pho hiéu trudng mang hd so kiém tra PCGD cua tinh thang 12 theo quyét
dinh cua So, dia diém tai hoi truong B UBND x3 Can Giudc.

- Hiéu truong, KT tham du tap hudn cong tac xay dung quy ché chi tiéu noi
bo.

- T6 chirc hudng din tré k§ ning thoat hiém cho tré.

- T6 chirc hoi thi gido vién day gioi cap trudng. Long ghép kiém tra noi bo.

- Tiép tuc chidm séc canh quan nha trudng, trang tri khudn vién nha trudng.

- Tiép tuc thyc hién céng tic KPCLGD niam 2025-2026.

- Tu van hd trg chuyén mén cac nhom tré NCL.
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- Can do, chim biéu d0 ting trudng tré, cap nhat cac phan mém quy II, dam
bao vé sinh ATTP, tuyén truyén phong bénh cho phu huynh. Théng tin tinh hinh hoc
tap, né nép hoc sinh dén PHHS.

- Tiép tuc quan tam thuc hién VSATTP bép an, thuc hién kiém tra ndi bo, du
gi0, thao giang theo ké hoach nghiém tic va dam bao lich.

- Phan cong chuyén mon, hop dong GV thay vi tri gido vién nghi hau san.

- Thuc hién céc bao céo so két hoc ky 1 nam hoc 2025-2026 trén céc linh vuc
va phuong hudng hoc ky II.

- Thyc hién bao céo so két cong tac phap ché, kiém tra ndi bd, chuyén maon.

I11. Té chirc thuwe hién:

Hiéu truong xay dung ké hoach trién khai trong phién hop hoi dong su pham,
td chure kiém tra viée thuc hién nhiém vu cta tat ca cic bd phan.

Chi doan thanh nién tich cuc tuyén truyén doan vién t6 chirc minh thuc hién tot
nhiém vu.

Cian ctr ké hoach nay, b0 phan chuyén mon, ban tra trién khai nhiém vu cu thé
tai b0 phan minh.

Gido vién, nhan vién can ctr phan cong ctia td hoan thanh tét nhiém vu duoc
giao.

IV. Phan cong nhiém vu:

Hiéu truong 1anh chi dao chung tat ca cic mit trong nha truong, chi dao thuc
hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac phén cong chuyén mén, ché do nghi phép,
ché d6 chinh sach cho tre, cong tac mua sam, quyét toan ngan sach, .

Pho hiéu trudng tryc tiép phan cong nhiém vu cac t6 truong noi dung lién quan
cong tac chuyén mén, ban tra, quan 1y cac phan mém QLGD, CSDLN, KDCLGD,
QLCBCC; cong tac kiém tra noi bd; vé sinh moi truong dam bao hoan thanh tbt
nhiém vu.

T trudng to van phong: quan 1y, giao nhi¢m vu, klem tra viéc thuc hién cac
thanh vién trong t6, cong tac bao quan co s& vat chat, cit tia cdy, co vé sinh bén trong
va bén ngoai nha truong, cac nhiém vu pho hiéu truéng phén cong.

Céc t6 truong t6 chuyén mon: thuc hién theo nhiém vu va sy phan cong cia
pho hiéu truéng.

Vién chirc nguoi lao dong thuc hién t6t nhiém vu duge phan cong va bao céo
kip thoi nhitng kho khan khi thuc hién.

Trén day 1a ké hoach thang 12/2025 ctia Truong MG Tan Kim dé nghi cac bo
phan, c4 nhan nghiém tic thyuc hién.

Noi nhdn:

- UBND xi (b/c)

- Phong VHXH (B/c);

- P.HT, céc t6 truong (Th/hién);
-GV, NV (Th/hién);

- Luu: truong./.

Nguyén Thi Gai
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